Evesﬁsszefoglaléjelentés
Pusztaszer Kozség 2025. évi Belsé ellenorzésérol

A fliggetlenitett belsé ellendrzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezet6i dontések megalapozasdban, a belsd tartalékok feltarasaban, az eszkdzok hatékony
felhasznaldsaban, a hidnyossdgok és szabalytalansagok megel6zésében, a kéros
kovetkezmények elhdritdsaban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfelelé
szambavételében és megallapitisdban.

Pusztaszer Kozség belso ellen6rzését 2025. évben az onkorményzat 4ltal megbizott bels6
ellendr végezte, a képvisels-testiilet altal elfogadott bels ellendrzési terv alapjan.

- A fiiggetlen belsd ellendrzés feladatai kiterjedtek: az adatvédelmi rendszer szabélyozottsaga,
valamint a 2024. évi koltségvetési beszamolo ellenérzésére.

Ellendrzések tirgykire és célja: annak megallapitasa, hogy az adatvédelemmel kapcsolatos
szabéalyzatokat a jogszabalyban foglaltaknak megfeleléen elkészitették-e. A 2024. évi
koltségvetési  beszamolét —aldtamaszté dokumentumok a jogszabalyokban és a
szabélyzatokban foglaltaknak megfeleléen elkésziiltek-e.

Az ellendrzések jogszabdlyi alapjai: az ellendrzések az allamhaztartasrél szold 2011. évi
CXCV. torvény, az allamhéztartasrol sz616 torvény végrehajtasarél szol6 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az éllamhéztartds szamvitelérdl sz616 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek belsd kontrollrendszerérdl és belsd ellendrzésérsl sz616 370/2011. (X11.
31.) Korm. rendelet, a Magyarorszdg helyi énkormanyzatairél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torveny, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény, az informacids nrendelkezési jogrol és az
informécidszabadsagrél szolé 2011. évi CXIL térvény, a kozponti jegyzék adattartalméra, az
adatintegrdcidra vonatkozé részletes szabélyokrol sz6l6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
az allami és a hivatali szervek elektronikus biztonsagardl sz616 2013 évi L. torvény elbirdsai
alapjan t6rténtek.

A belsé kontrollrendszer miikddésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak
szerint:

— a belsé kontrollrendszer szabélyszeriiségének, gazdasigossaganak, hatékonységanak

és eredményességének novelése, javitdsa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— a belsé kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetSje kialakitotta kontrollkdrnyezetét, a felel6sségi és hataskori
viszonyok, feladatok jol elkiiloniilnek egymastol. Elkészitette €s aktualizalta a koltségvetési
szerv szabalyzatait, ellendrzési nyomvonaldt, amely a koltségvetési szerv mikodési
folyamatainak tdblazatba foglalt leirdsa, amely tartalmazza kiilénosen a feleldsségi és
informacios szinteket és kapcsolatokat, irdnyitési és ellendrzési folyamatokat, lehet6vé téve
azok nyomon kovetését és utdlagos ellendrzését. Szabdlyozta a szabélytalansagok
kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet irdnyitd szervek kivételével - a koltségvetési
szerv szervezeti €s miikddési szabélyzatinak mellékletét képezi. A kockazati tényez6k
figyelembevételével kockdzatelemzést végzett, melynek soran felmérte és megallapitotta a
koltségvetési szerv tevékenységében, gazdalkodasaban rejld kockazatokat.
A szervezeten beliil kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjak a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsd szabalyzataiban szabalyozta




az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat, az informacidkhoz vald hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzéférés az eszkozokhoz) valamint a beszamolasi eljarasokat.

A kialakitott informdcids és kommunikdcids rendszerek biztositottdk, hogy a megfeleld in-
formaciok a megfelelé id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert miikodtetett, melyben a kis 1étszém ellenére
igyekeztek lehetévé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvaldsitasanak nyomon
kovetését. A koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatot irt ala melyben részletezte, hogy el6-
irasoknak megfelelden az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabdlyszer(i, gazdasagos, hatékony €s eredményes miikdésérol.

Ellendrzések mddszere: belsd szabalyzatok, kozzététellel, gazdalkodassal, vagyonnal
kapcsolatos informécidk, dokumentdciok gytjtése, feldolgozasa, értékelése. A meglévé
szabalyzatok, tovabbd kockdzatelemzés alapjan a bizonylatok, dokumenticiok helyszinen
. torténd tartalmi ellendrzése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre keriltek.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozo tényezd nem volt.

Az ellendrzés sordn blintetd-, szabélysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditaséra
okot ad6 cselekmény, mulasztas vagy hidnyossag nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatérsai az ellenérzést végzd szakember szdmara minden
sziikséges informacio6t 4tadtak, a helyszini egyeztetés soran a megfeleld kiegészitéseket és a

kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre kertiltek.

Az ellendrzési tevékenységet akadalyozé tényez6 nem volt.

Az ellendrzés soréan biintet-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad6 cselekmény, mulaszts vagy hidnyossdg nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatarsai az ellen6rzést végzé szakember szdméara minden
szitkséges informéciét atadtak, a helyszini egyeztetés sordn a megfeleld kiegészitéseket és a

kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2025. év
Az adatvédelmi rendszer szabdlyozottsigdnak ellendrzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Pusztaszer Kozségi Onkorményzat, Csengelei Kozos
Onkorményzati Hivatal

Ellendrzés tipusa: szabalyszerlségi ellenérzés

Ellendrzott idoszak: 2025. év

A Csengelei K6z6s Onkormanyzati Hivatal jegyz6je az AZ EUROPAI PARLAMENT ES A
TANACS (EU) 2016/679 RENDELETENEK 38. cikkében meghatérozott 8sszeférhetetlenség
kizardsa érdekében kiilsé szakérté igénybevételével elkészitette az Adatvédelmi és
Adatbiztonsagi Szabalyzatot, melynek hatélya kierjed Pusztaszer K6zségi Onkormanyzatra. A
szabalyzat célja biztositani a Csengelei Ko6z6s Onkormdanyzati Hivatal (tovabbiakban:
Hivatal) 4ltal kezelt személyes adatok jogszabélyi eléirdsoknak megfelelé védelmét,
meghatdrozni a személyes adatok kezelésével osszefiiggd adatvédelmi és adatbiztonsagi
szabdlyokat, a személyes adatok kezelésével kapcsolatos szerepkoroket, feladatokat,



tevékenységeket és felelosségeket, s ezek altal biztositani minden, a Hivatal altal kezelt
személyes adatokkal kapcsolatban érintett Magyarorszag Alaptorvényében foglalt személyes
adatai védelméhez fiz6d6 informacidos Onrendelkezési jogainak érvényesiilését. Az
Adatvédelmi és Adatbiztonsagi Szabalyzat hatalyba léptetését a Hivatal jegyzdje a dolgozok
részére megtartott online képzés utanra tervezi.

Pusztaszer K6zségi Onkormanyzat polgarmestere szerz6dést kotott a VFK Data Pro. Kft.-vel
2025. januar 01. napjatol, 2026. december 31-ig tartd id6tartamra. A GDPR) 37. cikk (7)
bekezdésében meghatdrozott adatvédelmi tisztviseld elérhetéségét a Hivatal jegyzdje az
Onkorményzat honlapjan kozzétette, valamint arr6l tdjékoztatta az illetékes feliigyeleti
hat6ésagot, igy a NAIH adatvédelmi tisztviseldi nyilvantartdsdban szerepel a Pusztaszer
Ko6zségi Onkormanyzat.

Az informéaciobiztonsaggal kapcsolatos feladatok ellatasara a Hivatal jegyzbje szerzOdést
kotott a Berkecz Jozsef egyéni vallalkozoval. A szerz6dés 1. szamt melléklete részletesen
© tartalmazza a megbizott feladatait. Berkecz Jozsef elkészitette a Csengelei Ko6zos
Onkorményzati Hivatal Informatikai Biztonsagi Szabalyzatat, mely 2018.05.22-t5] hatalyos.
A 2024. évi LXIX. torvény 6. § (3) 7. pontjaban foglaltak alapjan a szervezet vezettje ,,
kiadja a felhaszndlokra és az elektronikus informdciobiztonsdgi kivetelményekre vonatkozo
informdciobiztonsdgi szabdlyzatot, valamint gondoskodik annak legaldbb kétévente vagy a
Jjogszabdlyban meghatdrozott esetekben torténd feliilvizsgdlatdirol; ”. A szabalyzat
2018.05.22-t8] hatalyos, feltilvizsgélata dokumentéltan nem tortént meg, ezért javaslom, hogy
vizsgaljak feliil a szabalyzatot.

Az 1995. évi LXVIL torvény 10.§-ban foglaltaknak megfeleléen a Hivatal jegyz6je
elkészitette az Iratkezelési Szabdlyzatot. A szabéalyzat 1. pontjdban foglaltak alapjan a
szabalyzat célja, hogy a Hivatal iratai kezelésének, értelmezésének, atvételének,
nyilvéntartdsdnak, tovéabbitdsdnak, biztonsagos Orzési modjanak, rendszerezésének,
- segédletekkel elldtdsdnak, irattdrozasanak, selejtezésének és levéltarba torténé atadasanak
egységes elvek alapjan torténd szabdlyozdsa oly moédon, hogy az iratok Utja nyomon
kovethetd, holléte pontosan megallapithatd, visszakereshetd €s az irat épségben megdrizhetd
legyen.

A Hivatal jegyzdje elkészitette az ,,A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld igények
teljesitési rendjét meghatarozd szabalyzat”-ot, mely 2020.01.06-t6] hatdlyos. A 2011. évi
CXIL. torvény 37/B. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az adatfelelés gondoskodott
arrdl, hogy feltoltésre kertiljon a térvény 1. melléklete szerinti &ltaldnos kozzétételi lista I1.1
pontjaban meghatarozott adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos €s teljes szdvege.

Javaslat: a 2024. évi LXIX. térvény 6. § (3) 7. pontjaban foglaltak alapjan kétévenként
vizsgaljak feliil az elektronikus informacidbiztonsagi kovetelményekre vonatkozd
informdcidbiztonsagi szabalyzatot.



A 2024. évi koltségvetési beszdmolo ellendrzése

Ellendrzott kiltségvetési szerv: Pusztaszer Kozségi Onkormanyzat, Csengelei K6zos
Onkorményzati Hivatal

Ellendrzés tipusa: pénziigyi, szabalyszerliségi ellenbrzés
Ellenorzott idoszak: 2024. év

Pusztaszer Kozségi Onkorményzat a 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet - az allamhéztartas
szamvitelérdl - 5. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfelelden a 7. § szerinti idészakrél
elkészitette a konyvek zarasat kovetben bizonylatokkal, folyamatosan vezetett részletezd
nyilvéntartasokkal, a kényvviteli zarlat soran készitett f6kényvi kivonattal, valamint egyezteté
leltari jegyz6konyvekkel alatamasztott éves koltségvetési beszdmoljat, melyet a képvisels-
testiilet a 5/2025. (V.22.) Onkormanyzatai rendeletével elfogadott.

Pusztaszer Kézségi Onkormanyzat 2024. évi beszamol6 1. szamlaosztaly nemzeti vagyonba
tartozo befektetett eszkdzok adatainak alatdmasztdsa mennyiségi leltarozassal tortént.

A mennyiségi leltarozas el6tt elvégezték az eszkozok selejtezését, melyet a szabalyzatban
foglaltaknak megfeleléen dokumentaltak.

A 3-4 szamlaosztdly adatinak aldtdmasztisa egyeztetd leltdrozassal az ASP programbol
kinyomtatott ~ fokényvi  kivonatokkal, 4llomanyi listikkal, szdmlamésolatokkal,
bankkivonatokkal és pénztarzarasi jegyzokonyvekkel tortént. Az egyeztetd leltdrozasrol
mérlegsoronként leltdrozasi jegyzOkonyveket készitettek, melyeket alairt a jegyz6 és a
gazdasagi tigyintéz6.

A koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerérdl és belsé ellendrzésérdl szoldé 370/2011.
(XIL. 31.) Korm. rendelet 11.§ (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a koltségvetési
szerv vezetdje az 1. szamu melléklet szerinti nyilatkozatban értékelte a ksltségvetési szerv
bels6 kontrollrendszerének mindségét. A 11.§ (2a) bekezdésben foglaltaknak megfelelden a
vezetli nyilatkozatot a polgarmester a zarszdmadési rendelet tervezetével egyiitt a képviseld-
testiilet elé terjesztette.

Pusztaszer, 2026. februar 05. o gl 0 i
oresen - /9 e ‘f/““
Sziveri-Gajdan Lejla
Bels6 ellen6rzési vezetd



