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Pusztaszer Kozség 2024. évi Belso ellenorzésérol

A fuggetlenitett belsd ellenérzés feladata, hogy tevékenységével segitse a szervezetet a
vezetdi dontések megalapozasaban, a bels6 tartalékok feltarasaban, az eszk6zok hatékony
felhasznalasdban, a hidnyossagok ¢és szabdlytalansagok megel6zésében, a karos
kovetkezmények elharitasdban, csokkentésében, a vagyoni pénziigyi helyzet megfeleld
szambavételében €s megallapitasaban.

Pusztaszer Kozség belsé ellendrzését 2024. évben az Onkormanyzat altal megbizott bels6
ellendr végezte, a képviseld-testiilet altal elfogadott belso ellendrzési terv alapjan.

A flggetlen belsé ellenérzés feladatai Kkiterjedtek: a munkaligyi dokumentumok, a

©leltarozasi és selejtezési folyamatok, valamint a 2024. évi koltségvetés tervezésének

ellendrzésére.

Ellenérzések targykore és célja: annak megallapitasa, hogy a munkaiigyi dokumentumokat a
jogszabalyban illetve a szabalyzatokban foglaltaknak megfelel6en vezetik-e. A leltarozas és a
selejtezés lebonyolitdsa megfelelt-e a jogszabalyban, valamint a szabalyzatokban
foglaltaknak.

Az ellendrzések jogszabdlyi alapjai: az ellenérzések az allamhaztartasrol szold 2011. évi
CXCV. térvény, az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szold 368/2011. (XII. 31.)
Korm. rendelet, az allamhaztartds szamvitelérél sz6lé 4/2013. (I. 11.) Korm. rendelet, a
koltségvetési szervek bels6é kontrollrendszerérdl és belsé ellenérzésérdl szold 370/2011. (XII.
31.) Korm. rendelet, Magyarorszag helyi Onkormanyzatirél sz6l6 2011. évi CLXXXIX.
torvény, a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény elodirdsai szerint torténtek.

A belsé kontrollrendszer miikodésének értékelése ellendrzési tapasztalatok alapjan az aldbbiak
szerint:

— a bels6 kontrollrendszer szabalyszeriiségének, gazdasagossdganak, hatékonysagéanak

és eredményességének novelése, javitasa érdekében tett fontosabb javaslatok;

— a bels6 kontrollrendszer 6t elemének értékelése.
A koltségvetési szerv vezetdje kialakitotta kontrollkérnyezetét, de a hivatal minimalis
létszama miatt a felel6sségi és hataskori viszonyok feladatok nem tudnak teljesen elkiiloniilni
egymastol. Elkészitette és aktualizalta a koltségvetési szerv szabdlyzatait, ellenérzési
nyomvonalat, amely a koltségvetési szerv miikodési folyamatainak tablazatba foglalt leirasa,
amely tartalmazza kiilonosen a felelosségi €s informacids szinteket és kapcsolatokat,
iranyitasi és ellendrzési folyamatokat, lehet6vé téve azok nyomon kovetését és utolagos
ellendrzését. Szabalyozta a szabalytalansagok kezelésének eljarasrendjét, amely - a fejezetet
iranyitd szervek kivételével - a koltségvetési szerv szervezeti €és miikodési szabalyzatanak
mellékletét képezi. A kockazati tényezok figyelembevételével kockazatelemzést végzett,
melynek soran felmérte és megallapitotta a koltségvetési szerv tevékenységében,
gazdalkodasaban rejlé kockazatokat.
A szervezeten belill kontrolltevékenységeket alakitott ki, melyek biztositjdk a kockazatok
kezelését, hozzajarulnak a szervezet céljainak eléréséhez. Belsé szabalyzataiban szabélyozta
az engedélyezési és jovahagyasi eljarasokat, az informaciokhoz valé hozzaférést, a fizikai
kontrollokat (hozzaférés az eszk6zokhoz) valamint a beszamolasi eljarasokat.
A kialakitott informacios és kommunikaciés rendszerek biztositottak, hogy a megfeleld in-
formaciok a megfeleld id6ben eljussanak az illetékes szervezethez, szervezeti egységhez, il-
letve személyhez. Olyan monitoring rendszert mikodtetett, melyben a kis létszam ellenére
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igyekeztek lehetévé tenni a szervezet tevékenységének, a célok megvalodsitasanak nyomon
kovetését. A koltségvetési szerv vezetdje nyilatkozatot irt ala melyben részletezte, hogy el6-
irasoknak megfelelden az altala vezetett koltségvetési szervnél gondoskodott a belsé kontroll
rendszerek szabalyszer(i, gazdasagos, hatékony és eredményes miikodésérol.

Ellenérzések modszere: belsé szabalyzatok, vagyongazdalkodassal, kozzététellel,
pénzkezeléssel, gazdalkodassal kapcsolatos informaciok, dokumentacidk gyUjtése,
feldolgozasa, értékelése. A meglévd szabalyzatok, kockazatelemzés alapjan a bizonylatok,
dokumentaciok helyszinen torténé tartalmi ellen6rzése.

Az éves ellendrzési tervben foglaltak teljesitésre kertiltek.

Az ellen6rzési tevékenységet akadalyozo tényezé nem volt.

Az ellen6rzés soran biintetd-, szabalysértési, kartéritési, illetve fegyelmi eljaras meginditasara
okot ad¢6 cselekmény, mulasztas vagy hianyossag nem meriilt fel.

A Hivatal vezet6i és illetékes munkatarsai az ellen6rzést végz6 szakember szamara minden
sziikséges informaciot atadtak, a helyszini egyeztetés sordn a megfeleld kiegészitéseket és a
kért szobeli tajékoztatast biztositottak.

2024. év
A munkaiigyi dokumentumok ellenérzése

Ellendrzott koltségvetési szerv: Pusztaszer Kozségi Onkorméanyzat, Csengelei Kozos
Onkorményzati Hivatal

Ellenérzés tipusa: szabalyszeriiségi ellenérzés

Ellenérzott idészak: 2021-2024. év "

A Csengelei Kozos Onkorményzati Hivatal — jegyzdje elkészitette a kozszolgalati
jogviszonnyal kapcsolatos Kozszolgalati Szabalyzatot és a Kozszolgalati adatvédelmi
Szabalyzatot, melyeket a valtozasoknak megfeleléen mddositott, az ellenérzés idépontjaig
elkésziilt utolsé modositasok még elfogadasra vartak. Elkészitette tovabba a Hivatasetikai
alapelvekrdl és etikai eljaras szabalyirdl szol6 Szabalyzatot.

Az ellendrzott koztisztviseldi jogviszony létrehozasaval, megsziinésével, illetmény
besorolassal, munkaidd, szabadsag nyilvantartasaval kapcsolatos dokumentumok megfeleltek
a 2011. évi CXCIX. térvényben foglaltaknak.

A kozszolgalati alapnyilvantartdsok tartalmaztdk a 2011. évi CXCIX térvény — A
koztisztviselokrol - 2. szamu mellékletében felsoroltakat.

A 184. § (1) bekezdésében felsorolt, a koztisztviseld kormanyzati szolgalati jogviszonyaval
kapcsolatos iratokat a személyi anyagban egyiittesen taroltdk. A hivatalban taroltak az
intézményvezetok kbzalkalmazott, személyi anyagat.

A 10/2013. (VL. 30.) KIM rendelet - a koztisztviselok egyéni - teljesitményértékelésrol - 1 §
(2) Dbekezdésében foglaltaknak megfeleléen a jegyz0 meghatarozta az egyéni
teljesitménykdvetelményeket és elkészitette a dolgozok értékelését, mindsitését.

A 2011. évi CXCIX. térvény - a koztisztviselokrol - 115. § (1) bekezdésében foglaltaknak
megfelelden a munkaltatd naprakészen, jelenléti iv nyomtatvanyon nyilvantartotta a rendes
(rendkiviili munkaidé nem volt az ellenérzott iddszakban), munkaid6, valamint a szabadsag
id6tartamat. Az egyéb munkaid6-kedvezmények idétartamat ,,2011. évi CXCIX. térvény a
koztisztviselokrol 94. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a dolgozok igénybe
vették, azt dokumentaltak a jelenléti iven.

A 101. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelelden allapitottak meg a koztisztviseloknek jaro
szabadsag napjait, illetve a 102. § alapjén a pétszabadsdg napjait.



A 103. § (1) bekezdésben foglaltak alapjan a munkaltatéi jogkér gyakorldja — a
kormanytisztvisel6 igényének megismerése utdn a szabadsdgok targyévi iitemezésérol
szabadsagolasi tervet nem készitett.
A 104. § -ban foglaltakban meghatdrozottak szerinti szabadsagok kiadasa az esedékesség
évében nem minden dolgozo esetében tértént meg. Amennyiben a dolgozd jogviszonya
megsziinik a szabadsagok pénzbeli megvaltasa jelentds anyagi terhet jelent az
onkormanyzatnak.
A 18allasu polgarmester alap,- és potszabadsagat a 225/C. § (1) bekezdés alapjan allapitottak
meg, melyet a képviseld-testiilet hatdrozataban jovahagyott. A (4) bekezdésben meghatarozott
szabadsagot az esedékesség évében, de legkésdbb a kovetkezé év marcius 31-ig részben vette
igénybe a polgarmester.
Javaslatok:

— aKittv. 103. § (1) bekezdésben foglaltaknak megfelel6en készitsék el a szabadsagok

targyévi litemezésérol a szabadsagolasi tervet,

a ki nem adott szabadsigok napjainak indoklasarél késziiljon irasos dokumentum, mely
alatdmasztja, hogy az indokok a jogszabalynak megfeleltek.

A leltarozasi és selejtezési folyamatok ellenérzése

Ellenérzott koltségvetési szerv: Pusztaszer Kozségi Onkormanyzat, Csengelei K6zos
Onkorményzati Hivatal,

Ellen6rzés tipusa: szabalyszerliségi ellen6rzés

Ellenérzott idészak: 2021-2024. év

A 368/2011. (X11.31.) Korm. rendelet 9. § (1) b) pontban foglaltak alapjan a gazdasagi szer-
vezet felelds a vagyon hasznalataval, védelmével 6sszefiiggd feladatok teljesitéséért, ezért a
leltarozashoz és a selejtezéshez kapcsolédd szabalyozasokat a Pusztaszer Kozségi Onkor-
manyzat Leltarozasi és leltarkészitési szabdlyzataban és a Pusztaszer Kozségi Onkorményzat
Selejtezési és hasznositasi szabalyzataban hatarozta meg.

A 370/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet 8. § (1) bekezdésében foglaltaknak megfeleléen a
Csengelei K6z6s Onkorményzati Hivatal vezetdje belsd ellendérzési nyomvonalban és a
Leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat 11. pontjaban, valamint a 2. szamu mellékletében a
szervezeten beliil meghatdrozta a leltarozasi és selejtezési feladatokkal kapcsolatos
kontrolltevékenységeket.

Az Ahsz. 14. szamu mellékletében meghatarozott adattartalmi nyilvantartdsokat a hivatal
pénziigyi ligyintézdje vezette. A leltarozast a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény (Szt) 69.
§ (1) bekezdés, valamint az Ahsz 22.§ (2) bekezdésben foglaltaknak megfeleléen az Szt. 69. §
(1)-(3), valamint (5) és (6) bekezdése szerint végezték el. A leltarozas és annak
dokumentacidja soran betartottdk a szabalyzatban foglaltakat. Az ellenérzott idészakban nem
tortént selejtezés.
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